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１ 令和６年度報告のスケジュール

◆ ３月に入ったら（令和７年）

支部で令和６年度の活動実績を整理、支部報告書を作成
できるだけ早めに準備をお願いします

 支部の支出報告書が必要です

◆ ４月５日までに

支部が地区事務局長に支部報告書を提出

◆ ４月１０日までに

地区が、各支部報告書の個別支援活動を集計

社協事務局（地区担当者）に地区報告書、各支部報告書を提出
地区決算書の作成が必要です（会長、会計、監事の押印）
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２ 記入方法 ー １．個別支援活動① ー

◆ 毎月の実績を記入

 個別支援ネット対象者⇒

最低月１回以上の声かけ

訪問の対象となる方

 個別訪問台帳を完備する
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２ 記入方法 ー １．個別支援活動② ー

◆ 年間の実績を記入
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年間実績のネット数は名簿（台帳）
の数と合わせる必要があります



２ 記入方法 ー ２．グループ支援活動 ー

開催日や開催回数を記入

開催日数や回数を記入

参加者数を記入
福祉委員の人数も必ず記入
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２ 記入方法 ー グループ支援活動以外 ー
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２ 記入方法 ー 支出報告書 ー

支出合計欄も忘れずに
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２ 記入方法 ー 個別支援名簿 ー

支援対象者の氏名、年齢、住所を記入 支援対象者の態様を記入

支援対象者のことをよく知って
いる、頼りにされている支援者

日常を含め見守り等を行っている支援者
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３ エクセル版報告書のダウンロード

① 社協ホームページを開く

(izumisanoshakyo.or.jp)

② TOPページ下部の

「地区福祉委員会」をク

リック クリック
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３ エクセル版報告書のダウンロード

① 「小地域ネットワーク

活動 実績報告様式」

からダウンロード

※地区用と支部用が別のエクセルデータ

になっています。
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４ エクセルの入力方法① ー 個別支援活動 ー

支部用の作業イメージ

直接書き込まれる方は、【支部】個別支援活動（直接入力用）で入力

年間実績の独居高齢者・高齢者世帯・その他の人数のみ直接入力してください
※名簿（台帳）の数と合わす必要があります

【入力シート】

【出力シート】

支援の詳細を入力すると、
報告書が自動作成されます
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４ エクセルの入力方法② ー 個別支援活動 ー

【入力方法】

① エクセル画面から「【支
部】個別支援活動集計表
（自動計算入力）」を選択

② 毎月の支援対象者数、訪問
実績等を入力

③ 入力終了後、「【支部】個
別支援活動（自動計算
用）」を印刷する

 入力禁止のセルはロックされています

 支部福祉委員会名も記入してください
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４ エクセルの入力方法③ ー 個別支援活動 ー

地区用の作業イメージ

 【地区用】個別支援活動集計表（自動計算入力）を入力してください

直接書き込まれる方は、【地区】個別支援活動（直接入力用）で入力

【出力シート】

【入力シート】

支援の詳細を入力すると、
報告書が自動作成されます
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実績報告書の作成にあたり、ご不明な点やパソコン操作で分

かりにくい点がありましたら、泉佐野市社協地域福祉グルー

プ地区担当職員までお声かけください。

【連絡先】

電話…０７２－４６４－２２５９

メール…chiiki@izumisanoshakyo.or.jp
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